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Stellenausschreibung 
Zum 01.01.2026 ist nachfolgende Stelle zu besetzen: 

Eine Empfangskraft (m/w/d) 
in Teilzeit (25 – 30 Stunden), unbefristet. 

Was Sie erwartet: 

– Ein abwechslungsreicher Arbeitsplatz im Empfangs- und Gästebereich unserer Akademie 
– Geregelte Arbeitszeiten mit einem überwiegenden Einsatz im Spät- und Nachtdienst 
– Planbare Schichten, die in der Regel als volle Dienste organisiert sind – so haben Sie mehr Tage 

zur freien Verfügung 

Was wir von Ihnen erwarten: 

– Sie bringen Erfahrung im Gäste- oder Kundenservice mit – ob aus Hotellerie, Gastronomie oder ei-
nem anderen Dienstleistungsbereich. 

– Sie sind zuverlässig, serviceorientiert und haben Freude am Gästekontakt. 
– Sie arbeiten verantwortungsbewusst und selbstständig.  
– Sie beherrschen die Microsoft Office-Anwendungen Excel, Word und Outlook; Erfahrung mit gängi-

gen Hotelsoftwareprogrammen ist wünschenswert. 
– Sie bringen die Bereitschaft zum Schichtdienst, auch an Wochenenden, mit und können überwie-

gend im Spät- und Nachtdienst in vollen Schichten eingesetzt werden. 

Was Sie davon haben:  

– ein klar strukturierter Arbeitsplan mit Freizeitphasen zwischen den Diensten 
– freie Tage – ideal zur besseren Vereinbarkeit von Beruf und Privatleben 
– ein unbefristetes Arbeitsverhältnis in einem engagierten Team  
– eine leistungsgerechte Vergütung nach Tarif, über Branchenniveau  
– zusätzliche Zuschläge für die Arbeit am späten Abend, in der Nacht und am Wochenende 
– Urlaubs- und Weihnachtsgeld  
– betriebliche Altersversorgung 
– interessante und abwechslungsreiche Aufgaben mit Gestaltungsspielraum 
– aktive Förderung von Fort- und Weiterbildungen 
– 30 Tage Erholungsurlaub pro Jahr sowie ein zusätzlicher freier Arbeitstag 

Bewerben Sie sich jetzt! 

Senden Sie Ihre vollständigen Bewerbungsunterlagen bis zum 30.11.2025 bevorzugt per E-Mail an 
Karriere@bkk-akademie.de. 

Für Auskünfte stehen Ihnen zu inhaltlichen Fragen Frau Jäger (06623 84-3108) und zu arbeitsrechtli-
chen Fragen Herr Maidorn (06623 84-3165) gerne zur Verfügung.  

Wir freuen uns über alle Bewerbungen gleichermaßen. Bewerbungen Schwerbehinderter oder gleich-
gestellter Menschen werden bei gleicher Eignung bevorzugt. 
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