BKK Akademie

Kurzanleitung — Zugang zum Firmenportal

Ab sofort kdbnnen Sie Seminare und Veranstaltungen in unseren neuen Portalen buchen. Zusatzlich
stellen wir Thnen in den Portalen wichtige Dokumente rund um die von Ihnen gebuchte/n bzw. be-
suchte/n Veranstaltung/en zur Verfligung.

Um die Dokumente in unseren Portalen einzusehen, bendétigen Sie lhren persénlichen Benutzernamen
und Ihr Passwort.

Die Zugangsdaten erhalten Sie ausschlief3lich tber den personlichen Kontakt zur BKK Akademie und
unsere Servicemitarbeiter.

Akademie Bildung Blidungszentrum Service Aktuelies ' BKK Akademie

Bildung auf héchstem Niveau

Bitte maidan Sie sich an.

Sie ihren und Inr Passwon

erhafen Sie

Videoanletungen

Mit unseren »+ Videotutorials erhaflen Sie in eintisches Form i formalionen tu unseren Portalen

thre Ansprechpartnerin fiir
Seminar- und Firmenportal
TUr unsere portal e Ausbilder und Mina Tripp
In Aurs-, Fort- und F e ©
Anzeige der Seminarplane und Nolen, Seminaranmeldungen, Anzeige b on i
Bereitstenung von Dokumenten und gemeldater Tellnehmer. Stormieren von | = e
wisies mehr gemaidaten Telinehmern und vieles mehr E
"7 Anlsitung - Seminarportal ™ Anleitung - Firmanpartal

** Anleitung = Buchung
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Login Firmenportal
Wenn Sie bei uns als Ausbilder/in oder Personalverantwortliche/r registriert sind, schlief3t Ihr Zugang
zum Seminarportal einen Zugang zum Firmenportal ein.

Im Firmenportal kdnnen Sie z. B. Seminare fir Ihre Aus- und Fortzubildenden sowie Mitarbeiter/innen
buchen.

Die Zugangsdaten zu den Portalen sind identisch!

Waéhlen Sie im Ment den Button Anmelden und geben Sie lhre persdnlichen Zugangsdaten ein. Kli-
cken Sie auf Login.

Login

Login
Benutzername " Max_Mustermann

Kennwort * sssnseee

[==]

Nach dem erfolgreichen Login erweitert sich das Menl um einige Punkte.

|e|nge|oggt als Max.Mustermann | Logout |

»» Veranstaltungsubersicht Veranstaltungsiibersicht
Veranstaltungssuche
Veranstaltungsart
Stammdaten
Veranstaltungsart Ausbildung E|
EENEEES LHITEIET Sortierung Datum aufsteigend E|

Veranstaltungen

Andern Sie bitte zunachst Ihr Kennwort. Klicken Sie danach auf speichern.

Diesen Schritt kbnnen Sie lUberspringen, wenn Sie bereits im Seminarportal IThr Kennwort geédndert ha-
ben.

eingeloggt als Max Mustermann | Logout

Veranstaltungsubersicht Kennwort dndern
Veranstaltungssuche Altes Kennwort
Stammdaten

Neues Kennwort
Gemeldete Teilnehmer wiederholen

Neues Kennwort
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Im nachsten Schritt prifen und ergadnzen Sie bitte Ihre Stammdaten. Klicken Sie danach auf speichern.

Diesen Schritt kbnnen Sie Uberspringen, wenn Sie bereits im Seminarportal lhre Stammdaten gepruft

und erganzt haben.

Veranstaltungsubersicht Stammdaten
Veranstaltungssuche
Personendaten
»» Stammdaten
Anrede
Gemeldete Teilnehmer

Nachname

Akademischer Titel

Geburtsort

Geburtsname

Geburtsdatum

Adressdaten

StraBe

PLZ

ort

Kommunikationsdaten

E-Mail (dienstlich)

E-Mail (privat)

Telefon (dienstlich)

Telefon (privat)

Mobilnummer

Stand: 19.07.2019

Herr

Mustermann

01.01.1948

eingeloggt als Max.Mustermann | Logout

=] =
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Informationen zu den von Ihnen angemeldeten Teilnehmern/innen finden Sie in der Rubrik Gemeldete
Teilnehmer. Hier haben Sie auch die Mdglichkeit, die Teilnahme zu stornieren.

eingeloggt al Logout

Veranstaltungsibersicht Angemeldete Teilnehmer
Veranstaltungssuche
Veranstaltung einschréanken
Stammdaten
Veranslaltung H
#» Gemeldete Teilnehmer
Angemeldete Teilnehmer

Name Vername Vi Status
Doe Jane Krankenkassen-Betriebswirt/in (KKBW) Anmeldung Stornieren
Maller Lieschen Auszubildende mit Berufsschulpflicht (A) Anmeldung Stornieren

Hinweis: Teilnehmerbuchungen, die noch nicht in das Verwaltungssystem dbernommen wurden, kdnnen nicht
bearbeitet werden! Eine Umbuchung oder Stornierung ist erst nach Bearbeitung im Verwaltungssystem méglich.

Dokumente zu den von Ihnen angemeldeten Person, zu den gebuchten Seminaren oder zu den Aus-
bzw. Fortbildungsjahrgéngen finden Sie in der Rubrik Dokumente.

eingeloggt al Logout

Dokumente /
N ~
[ Personendokumente | Dokumente mit unmittelbarem Bezug zur Person

Teilnehmer Datum Dokuy, P Bezeichnung ion
Muller, Lieschen 5.07.2017 Ergebnisse SLEK  Ergebnis LEK.pdf
Gemeldete Teilnehmer

ng Zeriifikal Test Zertifikat.doc

Miller, Lieschen  26.07.2017  Zertifikate/Teilnahmebeschejps

[ Teilnehmerdokumente] Dokumente mit Bezug zum Seminar

Teilnehmer Dokumententyp Seminar Bezeichnung Aktion

Miller, Lieschen 25072017 Einladungsunteriagen AMT-TI Einladung TNE_AV_AUS_pdfm/-

Miller, Lieschen ~ 27.07.2017  Seminarplan A17-T1 Seminarplan Seminarplan _pdfm/-
Veranstaltungsdokumente | Dokumente mit Bezug zum Aus-/Fortbildungsjahrgang

Datum DDKUmEI‘ItEI’qu Seminar Bezeichnung Aktion

26.07 2017 Lernpléne A 2017 Lempléne Lemnplaene_A_AS_AN_2017 zip

Bei Fragen oder Problemen wenden Sie sich bitte an Frau Nina Tripp.

Telefon: 06623 84-3434
E-Mail: TrippN@bkk-akademie.de
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